Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Miihendislik ve Mimarhk Fakiiltesi
STAJ FORMLARI WEB ERISIM KILAVUZU

. Web Sayfasina Erisim
Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi web sayfasina
erismek icin:

https://muhendislik.gop.edu.tr adresine tiklayarak fakiiltenin ana sayfasina ulasin.

"Formlar'" Boliimiine Giris
Ana sayfa alt kisminda yer alan Formlar sekmesine tiklayin.
Karsiniza ¢ikan sayfada "Ogrenci Formlar1" bashig: altinda iki ana kategori bulunur:
o Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi
o Akademik Birimler (Ortak)
. Miihendislik ve Mimarhk Fakiiltesi Bashg1 Altindaki Staj Formlari
TOGU.FRM.076 Staj-Stajyer Anket Bilgisi Talep Formu (RV: 00)

o TOGU.FRM.014 Staj Basvuru Formu’nu danismanina teslim eden dgrenciler
eger firmanin bir talebi olursa bu evrag: Staj Komisyon Bagkanina imzalatip
sirkete teslim edebilir.

o Bu belge talebe baglidir; zorunlu degildir.

TOGU.FRM.077 Staj Bilgilendirme Formu (RV: 00)

o Staj yaptigimiz kurum ya da kurulus, zorunlu staja tabi oldugunuzu ve sigortanizin
yapildigina dair bir belge talep ediyorsa bu form kullanilabilir.
o Bu belge talebe baglidir; zorunlu degildir.

. Akademik Birimler (Ortak) Bashg: Altindaki Staj Formlar:

TOGU.FRM.014 Staj Bagvuru Formu (RV: 00)

o Bu form zorunlu staj yapacak tiim 6grenciler tarafindan eksiksiz doldurulmali ve
kesinlikle teslim edilmelidir.

o Staj yapilacak giinler, ilgili boliim staj danigsmanlari tarafindan belirlenecek olup,
yalnizca kurumun uygun gordiigii tarihler ve biit donemleri sonrasina denk gelecek
sekilde planlanmalidir.

o Staj yapilacak kurumda bir Elektrik-Elektronik Miihendisi bulunmasi sarttir.
Aksi takdirde basvuru kabul edilmez.

o Form ilk olarak staj yapilacak kurum tarafindan imzalanmali, ardindan boliim staj
komisyonu tarafindan imzalanacaktir.

Ogrenciler, bu formun 1slak imzal orijinal halini teslim etmek zorundadir.
Bu formun, danismana en az 14 giin 6ncesinden iletilmesi gerekmektedir.


https://muhendislik.gop.edu.tr/

o TOGU.FRM.065 Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi
Formu (RV: 01)

o Bu form, yalnizca staj yaptig1 kurumdan iicret alan 6grenciler i¢indir.

o TOGU.FRM.405 Staj Defteri (RV: 00)

o Staj defteri elle yazilacak olup, yalnizca siyah veya mavi tiikenmez kalem ile
doldurulmasi zorunludur.
Bilgisayar ¢iktis1 veya yazicidan alinmis metinler kesinlikle kabul edilmez.
Ogrenciler, deftere gorseller ekleyebilirler; ancak tiim yazilari elle yazilmasi
gereklidir.

o Defterde yer alan tiim boliimler, aciklamalar, yetkili imzalar vb. alanlar
eksiksiz doldurulmalidir.

o Eksik ya da hatali doldurulan staj defteri, stajimzin iptal edilmesine neden
olabilir.

o TOGU.FRM.406 Staj Degerlendirme Formu (Ogrenci) (RV: 00)

o TOGU.FRM.407 Stajyer Degerlendirme Formu (Is Yeri) (RV: 00)

o Staj degerlendirme formlari, 6grenci ve isyeri tarafindan ayri ayri
doldurulmasi gereken belgelerdir.

o TOGU.FRM.406 numarali form 6grenciler tarafindan, TOGU.FRM.407
numarali form ise igyeri yetkilisi tarafindan doldurulmalidir.

o Her iki form da kapah zarf i¢inde, staj defteri ile birlikte danisman 6gretim
elemanina teslim edilmelidir (Ayn1 zarfa konulabilir.).

o Bu belgelerin eksik veya imzasiz olmasi durumunda stajiniz gegersiz
sayilabilir ve iptal edilebilir.

o TOGU.FRM.567 Stajyer Ogrenci Bilgi Formu (RV: 00)

o Bubelge zorunlu degildir. Danismaniniz talep ederse gonderilmelidir.
o TOGU.FRM.568 Géniillii Staj Basvuru Formu (RV: 01)

o Bu form, goniillii olarak staj yapmak isteyen o6grenciler tarafindan
doldurulmalidir.

Bu form belgeleri, 6grencilerin staj bagvuru, staj siireci ve staj degerlendirme siire¢lerinde
kullanilmakta olup, her biri web sitesinde Word formatinda erisime agiktir.



